iN_EGOL KAYMAKAMLIGI
_ lice Nufus Mudurlagu
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIiZMETIN
VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NAo HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_i_
(EN GEG SURE)
o . , 1-Dogum Raporu (var ise) 0-6 yas gurubu ¢ocuklar igin.
POGUN_' ISLEMI 2-06-18 yas gurubu cocuklar igin varsa dogum raporu yoksa ¢ocugun kendisi. 5 Dakika
1 (NUFUSA ILK KAYIT) 3-Bildirim suresi Turkiye de 30 giin, yurtdisinda 60 glnddir.
4-Siresi igerisinde bildirimde bulunulan dogumlardan ciizdan bedeli alinmaz.
5-Sdiresi igerisinde bildiriimeyen dogumlardan bildirmekle yukimli kisiye 63,00 Tl idari para
cezas! uygulanir.(Pesin 6demelerde %25 indirim uygulanmaktadir.)
1- Sakl nufus ilmthaberi
2-Dilekge 1-Dosyanin hazirhg 25
- 3-Beyan formu dakika
2 SAKLINUFUS 4-ilgilinin talebi halinde 1 adet dogum tutanagi 2-Dosyanin tahkikat
5-2.adet fotograf sireci 3 ay
. L. 1-Saglik kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya 6lime iligkin belge. 18 yasindan kiigukler
3 OLEN KARDESININ KAYDINI | 2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit érnekler. icin 1 1s giinii.18
KULLANMA iDDIASI 3-Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem Grnekleri. yasindan biiyiikler igin
4-llkdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gésterir belgeler. 20 is glinii
1-iki 8rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi,
2- Fotografli niifus ciizdani 6rnegi.
EVLENME BASVU RU VE 3-Resmi veya Ozel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saghk raporu/resmi saglik kurulu
: ; raporu. .
NIKAH AKDI 4- Riza belgesi (Ergin Degilse) 10 Dakika
4 5- Vesikalik fotograf 4 adet
6-Nufus kayit 6rneg@i veya evlenme ehliyet belgesi
7-Yerlesim Yeri Belgesi.
Dis iilkelerde yapilan ancak yurt 1- Dilekce
disinda bildirilmeyen evienmelerin "G - . 10 dakika
tescili 2-Tercime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
5 EVLILIGIN FESH-IPTALI 1-Mahkeme karari (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir.) 6 Dakika




BASONMA
6 iSLEMI

1-Vatandasin bizzat mlracaatinda kesinlesmis 2 suret mahkeme karari
2-Yabanci mahkemelerce verilen bosanma kararlarinin Tirk mahkemelerince tenfiz veya
tanima karari verilip, kesinlesmis 2 suret mahkeme karari

10 dakika

KAYIT DUZELTME

1-Vatandasin bizzat miracaatinda, diizeltme olayina ait kesinlesmis 2 suret mahkeme
karari

8 Dakika

OLUM

OLUM OLAYINI BILDIRMEKLE YUKUMLULER

1-Sehir ve kasabalarda 1593 sayili Umumi Hifzisshha Kanunun geregince defin ruhsati
vermeye yetkili olanlar.

2-Koylerde kdy muhtarlari.

3-Hastane ve bakim evi gibi saglik kurumlarinda kurum amirlikleri.

4-Askeri birliklerde tabipler ve Askerlik Subeleri.

5-Adli olaylarda ve kazalarda ilgili Cumhuriyet Savciliklari.

-Olim olayi olayin meydana geldigi tarihinden itibaren 10 (on) giin igerisinde nifus
madurlugune bildirilir.

-Oltim olayini geg bildirmenin cezasi 63.00 TL' dir. (Savcilik harig)

-Oltim olayini geg bildirmenin cezasi Kamu personeli icin 30,00 TL'dir

- Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag gériinenlere ait, 61iim olayini gdsterir belge ile basvuru
dilekgesi.

- OImis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag gériinen ve Bildirim sirasinda herhangi bir belge
verilemedigi takdirde; 6linin hisimlarinin ve 6lim olayini bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri
adresleri belirten basvuru dilekgesi

6 Dakika
Tahkikath 6lim 1-2 Ay

9 GAIPLIK/GAIPLIGIN FESHI 1-Mahkeme karari (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir) 8 Dakika
10 DIGER OLAYLAR

Evlat Edinme/iptali 1-Mahkeme karari. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir) 8 Dakika

Babaliga Hiikiim 1-Mahkeme karari. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir) 8 Dakika

Soybaginin Reddi 1-Mahkeme karari. (Kararin kesinlegsmis olmasi gerekir) 8 Dakika

Maddi Hatalldarece Kayit Duzelme ve 1-Bilgi edinme basvurusu gerektiginde dilekce 6 Dakika

Tamamlama




Kizlik Soyadini Kullanma 1-Dilekge 6 Dakika
Niifus Kaydinin iptali 1-Mahkeme karari. (Kararin kesinlesmis olmasi gerekir) 6 Dakika
Kaydin idarece iptali 1-Dilekge 6 Dakika

Kaydin Mahkemece iptali 1-Mahkeme karari. (Kararin kesinlegsmis olmasi gerekir) 6 Dakika

1-Dilekge

Kayit Tasima/Birlestirme 2-Mahkeme karari. (Kararin kesinlegmis olmasi gerekir) 15 Dakika

Din 1-Dilekge 5 Dakika
Evlenme ili Soybagi Diizeltmesi 1-Evlenme ile Soybagi diizeltme dilekgesi 8 Dakika
1-Babanin, nifus memuruna, yazili basvurarak diizenlenen resmi senette belirtilen ¢ocugun
Tanima i L :
kendisinden oldugunu beyan etmesi
1-Ndfus Cuzdani, SurGcl Belgesi, Pasaport veya aile Clizdani asli
2- Son 6 ay igerisinde gekilmis 1 adet biyometrik fotograf
. . . . 3-Kimlik Karit Degerli Kagit Bedeli (PTT, Vergi Dairesi veya Anlasmali bankalara
KIMLIK KARTI VERILMESI yat|r||acakt|r_
4-15 yasindan kuigukler i¢in parmak izi alinmamaktadir. Basvurularinin anne veya baba
tarafindan yapilmasi gerekmektedir.
1 5-15 yasindan blylkler parmak izi alinacagindan bizzat kendilerinin muracaat etmesi 10 Dakika
gerekmektedir.
6- 15 yasindan buylk kisiler fotografli kimlik belgesi ibraz edemeyenler anne, baba, es, 18
yasindan buyuk kardes veya gocuklarindan birisi ile miracaat etmesi gerekmektedir.
. 1-Uluslararasi aile ctizdani talep belgesi,
ULUSLAR ARASI AILE 2-Fotograf
CcUzZDANI VERILMESI 3-Kisinin sahsen muracaati. (Vekillk belgesi ile nufus ve uluslar arasi aile clizdani
talebinde bulunulmasi halinde vekillik belgesi).
1-Kimligini kanitlayan resmf bir belge ile sahsen basvurmasi
12 NUFUS KAYIT (-jRNEéi 2-istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin belirtildigi yazil dilekce 3 Dakika

3-ilgili Resmi Kurumlar disinda kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi alt soylari (Bir
kimsenin ¢ocuklari, torunlari, torun cocuklari) ve (st soylari (Babasi, Dedesi, Dedesinin Babasi)
yada bu kisilere ait Vekillik belgesi ibraz edenler, niifus kayit 6rnegi almaya yetkilidirler.




NOT:Basbakanhgin 2008/8 nolu genelge emirleri geregince , kamu kurum ve kuruluslarinca
yiriitiilen is ve iglemlerde, niifus miidiirliiklerinden veya vatandaslarimizdan yerlesim yeri ve diger
adres belgesi (ikametgah ilmiihaberi) ile niifus kayit 6rnegi istenmeyecek, bu belgeler, ilgili kurulus
tarafindan dogrudan KPS'den elde edilecektir.

13 ADRES KAYIT iSLEMI

1-Nufus Cuzdani, Pasaport, Ehliyet, Evienme Cilizdani v.b evraklardan biri.

2-Bakanlik, Kamu kurumlari, Kaydin sahipleri, Resmi vekillik belgesini ibraz edenler adres
kaydini almaya yetkilidirler.

Yerlesim Yeri ve Diger Adres

Belgesinin Verilmesi NOT: Basbakanligin 2008/8 nolu genelge emirleri geregince, kamu kurum ve kuruluglarinca 3 Dakika

yiriitiilen is ve iglemlerde, niifus miidiirliiklerinden veya vatandaslarimizdan yerlesim yeri ve diger
adres belgesi (ikametgah ilmiihaberi) ile niifus kayit drnegi istenmeyecek, bu belgeler, ilgili kurulu
tarafindan dogrudan KPS'den elde edilecektir.
1-Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici elektrik, su,
dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi gibi
belgelerden biri.
2-Bu gibi belgelerin bulunmamasi halinde (oturulan daireye ait Elektrik, su, dogalgaz
abonelik s6zlesmesi veya faturasi gibi belgelerden biri ile) ev sahibinin kiraci ile miracaati.
3-Sistemde beyan edilen adresin bos goriinmesi halinde beyan yeterlidir.
4-Adres beyanin 20 is gunu igerisinde bulunulmasi gerekmektedir.
5- Adres beyanin 20 is guinu igerisinde bulunulmamasi halinde 329,00 TL ceza uygulanir.
6-Her hangi bir nedenle gergek disi adres beyaninda bulunulmasi halinde 660,00 TL idari

Adres Beyaninda Bulunmak Igin para cezas uygulanir. 5 Dakika

7-Yerlesim Yeri Adreslerinin tutulmasinda kigilerin yazili beyani esas alinir. Bildirim NUfus
Mdadurltklerine ve Dis Temsilciliklerimize adres beyan formu ile yapilir. Yerlesim yeri adresi
ayni konut olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler.
-Huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 6grenci yurdu gibi yerlerde kalanlarin adreslerinin
bildirimleri ilgili kurum yetkililerince, bildirim yapamayacak durumda olan kimsesizlerin
bildirimleri ise muhtarlar tarafindan yapilir.

-Bir isleme esas olmak Uzere Uglinci kisilerin beyanda bulunabilmeleri ancak 6zel temsil
yetkisini kapsayan noterden onayl vekillik belgesi ile mimkundur.

-18 yasindan kuguk olan ¢ocuklar icin (Cocuklarin ve kisitlilarin adresleri veli, vasi, kayyim,
tarafindan bildirilir.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.



ilk Miiracaat Yeri: Niifus Miiduirliigi ikinci Miiracaat Yeri :inegdl Kaymakamhg

isim : Hatice UMUR isim : Siikrii Goriicii

Unvan : Niifus Mudurii Unvan : Kaymakam

Adres : Kemalpasa Mah. Atatiirk Bulvar Hiikiimet Konag: Kat:2 inegél Adres : Kemalpasa Mah. Atatiirk Bul. Hiikiimet Konagi Kat:2
Tel :0.224.7112776 Tel :0.224.7130142

Faks :0.2247152100 Faks :0.224.7117880

E-Posta : inegol16@nvi.gov.tr E-Posta : www.inegol.gov.tr



